Horario de la Ficha

ACTIVIDAD DE PROYECTO

CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS

AMBIENTE

183

JE
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE N " " N v s b por dia FORMACION
Presentar Informes Del Sistema De Gestion Del
Talento Humano, Teniendo En Cuenta El Tipo De ) 5 A s
Empresa, Las Normas Técnicas Y Las Politicas De La
Organizacién AMBIENTE
FORMACION
Identificar Necesidades Y Ajustes A Los Sistemas De
Informacién De Las Organizaciones, Con
e L 6 7 9 10 1 12
Base En La Tecnologia Disponible Y Las Politicas De
La Organizacién
{MPLEMENTAR PROGRAMAS DE Estructurar El Sistema De Gestion De Informacion
GESTION DEL TALENTO HUMANO "PROCESAR LA INFORMACION -
2620968 GESHOHNU':::;:LENTO 7:00 A 13:00 EN RECOLECTADA DE ACUERDO CON LOS N De :a ie“:_“"NDel Tat'_er_‘:’ dH\'/’_'"a": ?fL 13 14 16 17 18 19
LA ORGANIZACION, TENIENDO EN | MANUALES DE MANEJOS DE INFORMACION cuer °P°|’,"_ 2 g""a Hvida I'Se" eYlas
CUENTA EL PAN OPERATIVO oliticas Organizacionales-
Aplicar imi Para El imi Y Archivo
Actualizacion Del Sistema De Registro, 20 21 23 24 25 26
Y i De i6n De
Acuerdo Con Necesidades Y Normas Vigentes
En La Organizacion.
Operar El Sistema De Registro, Produccion, 27 28 30 31
Almacenamiento Y Transmisién De Informacién De
La Gestion Del Talento Humano Aplicando TOTAL HORAS 30
CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS
Horario de la Ficha ACTIVIDAD DE PROYECTO horas AMBIENTE
IZA. JE
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APREND! E RESULTADO DE L " " 3 v s b por dia FORMACION
: 2 3 4 s AMBIENTE
. 6 s 9 10 1 1 FORMACION
ELABORAR EL MANUAL DE ACUERDO " 5 EXHIBIR LOS PRODUCTOS FARMACEUTICOS Novedad
CON LA SELECCION DE LOS ASPECTOS PROCESAR LA INFORMACION TENIENDO EN CUENTA CARACTERISTICAS, 13 15 16 17 18 19
2502357 SERVICIOS FARMACEUTICOS 13:00 A19:00 CRITICOS ENCONTRADOS Y EL MA'LE::I}::::[:\:A[:\‘E;;:;E?ﬁg;wf:lm‘ TECNICAS, PLAN DE MERCHANDISING Y 20 2 23 24 2 26
PROTOCOLO ESTABLECIDO ESTRATEGIAS DE PROMOCION 27 29 30 31 Archivo
TOTAL HORAS 24
CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS
Horario de la Ficha ACTIVIDAD DE PROYECTO horas AMBIENTE
)
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE E L " " 3 v s b por dia FORMACION
1 3 4 5
AMBIENTE
ELABORAR EL MANUAL DE
. EXHIBIR LOS PRODUCTOS FARMACEUTICOS o B s 0 1 1 FORMACION Novedad
ACUERDO CON LA SELFCCION DE PROCESAR LA INFORMACION TENIENDO EN CUENTA CARACTERISTICAS,
2618307 SERVICIOS FARMACEUTICOS 13:00 A 19:00 LOS ASPECTOS CRITICOS RECOLECTADA DE ACUERDO CON LOS TECNICAS, PLAN DE MERCHANDISING Y 13 1 15 17 18 19
N . 20 21 22 24 25 2
ENCONTRADOS Y EL PROTOCOLO | MANUALES DE MANEJOS DE INFORMACION ESTRATEGIAS DE PROMOCION Archivo
ESTABLECIDO 27 28 29 31
TOTAL HORAS 30
CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS
Horario de la Ficha ACTIVIDAD DE PROYECTO horas AMBIENTE
)
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE E L " " 3 v s b por dia FORMACION
VERIFICAR LOS RESULTADOS
OBTENIDOS, DE ACUERDO CON LOS 1 2 3 4 5
REQUERIMIENTOS AMBIENTE
SELECCIlONAR HERRAMIENTASI DE FORMACION
AP1: IDENTIFICAR EL ENTORNO, LA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA R N B 0 " B
CONTABILIZACION DE ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA, "PROCESAR LA INFORMACION CCOMUNICACION (TIC), DE ACUERDO CON LAS Novedad
2622072 OPERACIONES COMERCIALES 7:00 A 13:00 FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL |  RECOLECTADA DE ACUERDO CON LOS NECESIDADES IDENTIFICADAS
Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA, DE ACUERDO CON | MANUALES DE MANEJOS DE INFORMACION IMPLEMENTAR BUENAS PRACTICAS
LA NORMATIVA. DE USO, DE ACUERDO CON LA TECNOLOGIA 14 15 16 17 18 19
EMPLEADA Archivo
USAR HERRAMIENTAS TIC, DE 20 21 22 23 24 25 26
ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS, 27 28 29 30 31
MANUALES DE FUNCIONAMIENTO, TOTAL HORAS 12
CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS
Horario de la Ficha ACTIVIDAD DE PROYECTO horas AMBIENTE
)
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE E L | " | " | 3 | v | s b por dia FORMACION




ESTABLECER LAS NO CONFORMIDADES DE LA
COMPILACION Y LA TABULACION DE LA
INFORMACION, DE ACUERDO CON LA 1 2 3 4 5 6
METODOLOGIA UTILIZADA Y LA TECNOLOGIA AMBIENTE
DISPONIBLE. FORMACION
APLICAR PROCESOS DE INVESTIGACION EN LA
SOLUCION DE PROBLEMAS QUE AFECTEN LA 6 7 8 9 10 1 12
ORGANIZACION
IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DEL PROCESO DE
INFORMACION APLICADO A LAS METODOLOGIAS 13 1 15 16 17 18 19 6
DE INVESTIGACION EN LA ORGANIZACION.
IMPLEMENTAR PROGRAMAS DE
GESTION DELTALENTO GESTION DEL TALENTO HUMANO "PROCESAR LA INFORMACION DISENAR INSTRUMENTOS DE INVESTIGACION DE Novedad
2561092 HUMANO 7:00 A 13:00 EN RECOLECTADA DE ACUERDO CON LOS ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA 20 21 22 23 2% 25 26 6
LA ORGANIZACION, TENIENDO EN | MANUALES DE MANEJOS DE INFORMACION ORGANIZACION.
CUENTAEL PAN OPERATIVO IDENTIFICAR LAS VARIABLES PARA LA
CODIFICACION DE LA INFORMACION POR TABULAR,
DE ACUERDO CON 7 * » * * Archivo
LAS POLITICAS Y LA METODOLOGIA ESTABLECIDA.
TABULAR LA INFORMACION RECOLECTADA EN LOS
INSTRUMENTOS DE INVESTIGACION
EMITIR RESULTADOS DE LA INFORMACION TOTAL HORAS N
CODIFICADA Y TABULADA.
B s CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS
Horario de la Ficha ACTIVIDAD DE PROYECTO horas AMBIENTE
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE N " " 5 v S o el FORMACION
Alistar herramientas de tecnologias de la
informacién y la comunicacién (TIC), de 1 2 3 4 5 0
acuerdo con las necesidades
Aplicar funcionalidades de herramientas y Fgﬂ;liz;r;"
servicios TIC, de acuerdo con manuales de uso,
dimientos establecidos y buenas © 7 ¢ ° © " 2
i proce
TECNOLOGO EN GESTION #::ZSF()E??TEIE?FAELDE;SSAOES'EAL&SS "PROCESAR LA INFORMACION précticas ovedad
2617607 DOCUMENTAL 18:00 A 22:00 PRIMARIAS Y SECUNDARIAS EN L |  RECOLECTADA DE ACUERDO CON LOS )
MANUALES DE MANEJOS DE INFORMACION
ORGANIZACION
Evaluar los resultados, de acuerdo con los
L. 13 14 15 16 17 18 19
requerimientos.
Archivo
20 21 22 23 24 25 26
Optimizar los resultados, de acuerdo con la
verificacién 27 28
TOTAL HORAS 12
i . CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS
Horario de la Ficha ACTIVIDAD DE PROYECTO horas AMBIENTE
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE N ” " 5 v S o por dia FORMACION
1.Estructurar directivos digitales conforme
a los requerimientos organizacionales y las 1 2 3 4 5
normas técnicas. AMBIENTE
FORMACION
2.E|aborar‘ fqrmulanos de acugrdo con los s ; . 5 o u 2
requerimientos de la organizacion.
ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO
5 - . - Novedad : LA FICHA TIENE UN HORARIO DE 13:00 a 19:00 i
) PARA LA EJECUCION DE LOS "PROCESAR LA INFORMACION 3.Utilizar las herramientas tecnélogicas de oveca competencia ? pere no para mi
TECNICO EN ASISTENCIA EN PROCESOS DE GESTION, TRAMITE, i les técni 4 P
2673513 ORGANZACION DE ARCHIVOS 13:00 A 18:00 ORGANIZACION DOCUMENTAL EN | RECOLECTADA DE ACUERDO CON LOS normahv'a y manuales 15°n'ﬁ°S y B E 15 16 & 18 19
MANUALES DE MANEJOS DE INFORMACION procedimientos de operacion.
LA ENTIDAD, APLICANDO
HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS.
Archivo
N . 20 21 22 23 24 25 26
4.Compartir archivos de acuerdo con los
requerimientos de envio condiciones del
sistema.
27 28 29 30 31
TOTAL HORAS 25
i . CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS
Horario de la Ficha ACTIVIDAD DE PROYECTO horas AMBIENTE
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE N ” " 5 v S o por dia FORMACION
i 2 3 4 s AMBIENTE
. FORMACION
MANEJO INTERMEDIO DE LAS "PROCESAR LA INFORMACION 5 7 g S 0 1 12 Novedad
2704855 HOJAS DE CALCULO 18:00 A 22:00 RECOLECTADA DE ACUERDO CON LOS 13 14 15 16 17 18 19
(COMPLEMENTARIO) MANUALES DE MANEJOS DE INFORMACION 20 21 2 2 2 25 2 Archivo
27 28 29 30 31




TOTAL HORAS 20
; . CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS
Horario de la Ficha ACTIVIDAD DE PROYECTO horas AMBIENTE
E
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE L " M 5 v S o por dia T
! 2 3 4 s AMBIENTE
6 7 8 9 10 1 12 FORMACION Novedad
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
Archivo
27 28
TOTAL HORAS 0
; . CALENDARIO HORARIO MILITAR 24 HORAS
Horario de la Ficha ACTIVIDAD DE PROYECTO horas AMBIENTE
E
FICHA Nombre del Programa (HORARIO MILITAR) (EVENTO SOFIA) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE L " M 5 v s o por dia T
! 2 3 4 s AMBIENTE
6 7 8 9 10 1 12 FORMACION Novedad
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
Archivo
27 28
TOTAL HORAS 0
OTRAS ACTIVIDADES ACADEMICAS
TIPO
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PREVIA - AUTORIZADA POR Formato 24 horas
FECHA INICIO - FECHA FIN AT S OBSERVACIONES
LA COORDINADORA ACADEMICA
Desarrollo Curricular / Disefio Curricular /
OTRAS ACTIVIDADES /SENNOVA
L M X J v S D
ALISTAMIENTO Y PREPARACION Y CONCERTACION DE SEGUIMIENTOS CON EMPRESAS. OTRAS ACTIVIDADES 01/02/2023 - 02/02/2023 1 2 3 4 s

SENNOVA

SENNOVA

03/02/2023-08/02/2023

09/02/2023-17/02/2023

03/02/2023-08/02/2023

21

CAPACITACION ENI - BOGOTA DEL 01 AL 03 DE NOVIEMBRE 2022 MODELO DE GESTION DOCUMENTA

21/02/2023-25/02/2023

28

SUBTOTAL HORAS OTRAS ACTIVIDADES ACADEMICAS




